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L'objectif des présents termes de référence est le recrutement d'un comptable &
temps plein (40 heures / semaine), avec quadlification en gestion comptabilité.

PIECES A FOURNIR :
Le dossier de candidature comprend les piéces suivantes :

- Une lettre de motivation & I'attention du Directeur Exécutif de « Le JADE-Pour
la Vie | »

- Un curriculum vitae (CV) actualisé,

- Une lettre de recommandation professionnelle,

- Une copie d'acte de naissance,

- Une copie de certificat de nationalité,

- Une copie des attestations, des diplédmes et des certificats obtenus,
- Une copie de la carte d'identité en cours de validité.

Une attestation médicale

DUREE DU POSTE : 12 mois/renouvelables.

TYPE DE CONTRAT : CDD

LIEU DE TRAVAIL : Grand -Lomé et environs

LIEU D’AFFECTATION : Centre spécialisé « Le JADE-Pour la Vie I'»

Unfal Cramsmtab
Un(e) Comptabl

£

RESUME DU POSTE: Organiser la gestion financiére et administrative, la tenue de I
comptabilité générale et analytiqgue des activités de prise en charge globale de
I'association dans le respect de 'application des hormes et procedures.

Sous I'autorité d'un.e chargé.e de projet ou du Responsable financier, le/la
comptable, il (elle) a en charge de:

- Préparer le budget et la demande de versement en lien avec les équipes.
- Faire mensuellement la situation des comptes et I'état de rapprochement
bancaire,




- Assurer la centralisation des besoins et exécuter les dépenses en lien avec le
caissier et les équipes, et le controle de la caisse,

- Etablir les bons provisoires de caisse sur ordre du directeur du centre ou du
chargé de projet,

- Assurer la gestion comptable des projets prise en charge? et Ig gestion du
patrimoine de la structure

- Tenirles saisies régulieres des pieces comptables sur les logiciels appropriés,

- Produire les reportings periodiques et annuels (cloture des comptes, bilan,
comptes d'exploitation, comptes de résultat, rapports financiers),

- Préparer au besoin les appels d’offres jusqu’au achats

- Exécuter toutes qutres taches commandeées par son superviseur direct, afin
d'appuyer la mise en ceuvre d'un bon systeme de rétention des patients sur le
site.

Profil du candidat

- Aumoins un Bac +2 ou Bac+4 en Comptabilité / Finance.

- Avoir au moins 2 années d’expérience & un poste similaire.

- Bonne connaissance du milieu associatif

- Maitriser des logiciels informatiques et un logiciel comptable la maitrise du
ciel-compta sera un atout.

- Capacité a travailler en équipe et sous pression

DEPOT DE CANDIDATURE :

Les dossiers de candidature adressés au secretariat de I'association doivent étre
déposés sous plis fermé avec la mention “recrutement au poste de (infitulé du poste
Jau siege de I'association situé au 153 bis Rue des bruyeres. Non loin de I gore
routiere de la place Bonké & 150 m de la station d'essence T-OIL en longeant le
grand lac vers le Ghana. ou envoyes par courriel & lejadepourlavie@gmail.com.

La date limite de dépot est fixde au Jeudi 20 Aolt 2026 & 16h 30 GMT. Seuls les
candidats.e.s présélectionné.e.s seront invité.e.s pour la suite.

Contact utile: (00228) 91681901 ou 93086668

Le Directeur Exécutif,

M. LABOE Pakéyendou N.




